PATVIRTINTA

Panevézio mokymo centro
direktoriaus 2022 m. spalio 20 d.
isakymu Nr.V1-

ELEKTRONINIO DIENYNO NUOSTATAI

l. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Panevézio mokymo centro (toliau — Centras) elektroninio dienyno nuostatai (toliau —
Nuostatai) reglamentuoja Centro elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros tvarka,
iSspausdinima, perkélimg j kompiuterines laikmenas ir saugojimg, asmeny, tvarkanciy dienyng funkcijas ir
atsakomybe. Duomeny tvarkymas vykdomas informacinéje sistemoje ,, TAMO®.

2. Centre elektroninio dienyno pagrindu sudaromi: pagrindinio ugdymo, vidurinio
ugdymo, vidurinio ugdymo mokytojo, profesinio mokymo, savarankisko mokymosi, specialiojo
pedagogo, praktikos, neformaliojo Svietimo, socialinés-pilietinés veiklos dienynai, klasés veiklos.

3. Centro ,Elektroninio dienyno nuostatai“ parengti vadovaujantis Informaciniy
sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kirimo,
modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m.
birzelio 18 d. jsakymu Nr. V —45 , ) Dél Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi
su dokumenty valdymu, steigimo, kiarimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraso
patvirtinimo*‘; Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasSu, patvirtintu
LR §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (suvestiné redakcija
2022-09-01);

4. Centro dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant
identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kurie namatyti atitinkamame dienyne, kurio forma
tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras.

5. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

5.1. Elektroninis dienynas — e-dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

5.2. Mokiniy mokymosi pasiekimuy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety
pabaigoje atspausdinta ir suformuota grupés byla, kurig sudaro i§ elektroninio dienyno mokslo mety
pabaigoje ugdomaja veikla vykdanciy asmeny atspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestings, pasiraSytos klasés vadovo, saugaus elgesio ir kiti instruktazai, pasirasyti
mokiniy ir mokytojy.

5.3. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

6. Centro elektroninis dienynas administruojamas, tvarkomas ir sudaromas elektroninio
dienyno duomeny pagrindu pagal e-dienyno vartotojo vadova.

Visi dirbantys su elektroninio dienynu atsako uz prisijungimo duomeny slaptumg ir privalo
elektroninj dienyng pildyti pagal Vartotojo vadova tik pasira§¢ konfidencialumo pasizadéjimus, kurie
saugomi darbuotojy asmens bylose(1 priedas ).

7 Nuostatai pildomi ir/ar kei¢iami Panevézio mokymo centro direktoriaus jsakymu.
Nuostatais vadovaujasi visi Centro darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu. Nuostatai
skelbiami Centro internetinéje svetainéje.

1. SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU IR ADMINISTRUOJANCIU ELEKTRONINI DIENYNA4,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE



8. Centro direktorius jsakymu paskiria asmenis, atsakingus uz elektroninio dienyno
administravima, priezitra, archyvavima.

9. Elektroninj dienynag pildo ir tvarko jo administravimg vykdantis asmuo, centro
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gimnazijos ir profesinio mokymo skyriy vedéjai, metodininkas,
mokytojai, klasiyvadovai, socialiniai pedagogai, specialieji pedagogai, praktinio mokymo vadovai,
neformaliojo Svietimo bireliy vadovai, sveikatos priezitiros specialistai, mokymo dalies
administratoriai, bendrabucio auklétojai.

10. Centro elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo:

10.1. uztikrina duomeny mainy tarp elektroninio dienyno ir Mokiniy registro galimybe;

10.2. yra atsakingas uz tai, kad iki mokslo mety pradzios bty teisingai suvesta visa
informacija, reikalinga elektroniniam dienynui funkcionuoti: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
pusmeciy trukmé, vertinimo tipai, vadovy, mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, mokiniy kity
vartotojy sarasai, dalyky sarasai, priskirti klasiy vadovai ir kt.; pagalbos mokiniui specialistams
sukuriama ir mokytojo paskyra; istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas ar neatitikimus;

10.3. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — centro direktoriui, direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, skyriy vedéjams, metodininkui, socialiniams pedagogams, specialiesiems
pedagogams, mokytojams, klasiy vadovams, praktinio mokymo vadovui, mokiniams ir jy tévams
(glob¢jams, riipintojams) pirminio prisijungimo duomenis (identifikavimo raktus) ar naujus
duomenis juos pametusiems vartotojams;

10.4. konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio dienyno naudojimo
klausimais; esant poreikiui, kartu su klasiy vadovais, papildomai organizuoja mokymus mokiniy
tévams apie elektroninio dienyno naudojima;

10.5. jkelia pavaduojan¢iy mokytojy duomenis skyriy vedéjy, atsakingy uz
pavadavimus, hurodymu;

10.6. mokymo dalies administratoriui informavus apie jsakymg dél mokinio priémimo ar
mokymosi sutarties nutraukimo jtraukia naujg mokinj j e-dienyno mokiniy sarasus/iSbraukia mokinj i$ e-
dienyno mokiniy sgrasy;

10.7. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine* talpina j byla
iki gruodZio 1 dienos. Tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés
mokiniui buvo paskirtos papildomos uzduotys, tuomet ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting® privalo atspausdinti ir patalpinti j atskirg byla ne veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny,
kai bus gauti visi reikiami duomenys;

10.8. Kitus dienyno skyrius j skaitmening laikmeng perkelia vadovaudamasis Dienyny
sudarymo elektroniniy dienyny duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK -2008 (suvestiné redakcija
2022-09-01), bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskuting darbo dieng. Direktoriaus
pavaduotojui ugdymui parasu patvirtinus pateikty duomeny teisinguma, jrasius data, jdeda j kitg byla,
kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V — 118 (suvestiné redakcija nuo 2020-01-01) ,,D¢l Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka.

10.9. informuoja elektroninio dienyno paslauga teikiancios jmonés atstovus ir centro
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atlieka Sias funkcijas:

11.1. skiria grupiy vadovus ir jsakymo kopija teikia elektroninio dienyno
administravimg vykdanc¢iam asmeniui;

11.2. teikia neformaliojo Svietimo uzsiémimy ir juos vykdanciy asmeny saraSa
elektroninio dienyno administravimg vykdanc¢iam asmeniui;

11.3. ugdymo procesui pasibaigus teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumag ir autentiSkumg; 1§ skyriy vadovy surenka
iSspausdintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines®, pasiraso patvirtindamas
duomeny teisinguma, tikruma, jraso datg ir sudeda j byla, tvarkomg Duomeny tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

12.Skyriy vedéjai:
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12.2. sistemingai tikrina, kaip elektroninj dienyng pildo bendrojo ugdymo dalyky ar
profesijos mokytojai;

12.3. uztikrina mokytojy pamoky teminiy plany suvedimg j elektroninj dienyna;

12.4.elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma;

12.5. i elektroninio dienyno pastg jkelia jsakymy kopijas dél mokymosi pasiekimy uzskaitymo
ne veéliau kaip per 3 dienas nuo mokinio priémimo j Centra;

12.6. kontroliuoja PUPP, brandos egzaminy rezultaty eksportavima i§ Mokiniy registro | e-
dienyna;

12.7. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi Centre
priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

12.8. mokiniy ugdomaja veiklg vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutart] per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda tvarkyti kitam asmeniui;

12.9. patikrina klasiy vadovy pateiktas pusmeciy ,,Klasés pazangumo ataskaitas®,
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines. Mokslo mety pabaigoje elektroninio dienyno
ataskaity ir suvestiniy pagrindu suformuoja Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines, jas
teikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

13. Metodininkas:

13.1. vieSina informacija pedagogams ir pedagoginiams darbuotojams  apie
kvalifikacinius renginius mokykloje ir uz jos riby;

13.2. priziiiri teminiy plany suvedima j elektroninj dienyna.

14.Klasiy auklétojai:

14.1. iki rugséjo 15 d. patikrina savo grupés mokiniy sarasus; nuolat tikslina savo grupés
mokiniy duomenis;

14.2. i§ dienyno administratoriaus gauna ir pranesa auklétiniams prisijungimo prie
elektroninio dienyno reikalingus duomenis, mokinio tévams (glob&jams, riipintojams) prisijungimo
prie savo vaiko elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

14.3. tévams (glob¢jams, rilpintojams), neturintiems galimybeés prisijungti prie
elektroninio dienyno, papraSius, kas ménes] iSspausdina mokinio paZangumo ir lankomumo
ataskaitas, pasibaigus pusmeciui, i§spausdina pusmecio paZzangumo ir lankomumo ataskaitas.

14.4. klasés mokiniams veda jvadinj darby saugos instruktazg, esant reikalui ir kitus
instruktazus; i§spausdina instruktaZo lapa, uzpildo instruktaZo turinj ir duoda mokiniams pasirasyti;
saugo instruktazo lapg iki mokslo mety pabaigos;

14.5. analizuoja savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus pagyrimus, pastabas,
papeikimus;

14.6. suformuoja ir iSduoda pazymas apie ugdymosi pasiekimus;

14.7. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais, ripintojais), klas¢je
dirbanciais mokytojais, Centro administracija.

14.8. gave i$ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per dvi darbo dienas
jveda duomenis ] elektroninj dienyng; pasibaigus ménesiui analizuoja aukléjamosios grupés
lankomumo ataskaitas;

14.9. pildo Klasés veiklas;

14.10. pirmosios ir antrosios gimnazijos klasés auklétojai pildo ,,Socialinés-pilietinés
veiklos* dienyng, kuriame fiksuos mokiniy per mokslo metus atlickamas socialines-pilietines veiklas;

14.11. mokslo mety pabaigoje Centro vadovy nurodytu laiku jveda duomenis dé¢l kélimo
1 aukstesne klase ar i$silavinimo pazyméjimy iSdavimo:

14.11.1. keliant j aukStesne klase skiltyje ,,Dokumento numeris* jraSomas tik jsakymo
numeris (pvz. U1-102), ir zemiau Kalendoriuje parenkama jsakymo data;

14.11.2. isduodant i$silavinimo pazyméjimg skiltyje ,,Dokumento numeris* nurodomas
isakymo numeris, data, iSduodamy dokumenty serija ir numeris (pvz. 2023-06-30 jsakymas U1-102,
Brandos atestatas V635412, VP21251024 arba pasiekimy pazyméjimas PP2022101; profesinio
mokymao diplomas K2342, Nr. 1524);

14.12. pasibaigus pusmeciui savo skyriaus vedéjui pateikia “Klasés pazangumo
ataskaitg” ir “Klasés lankomumo ataskaitg”, ugdymo procesui pasibaigus is elektroninio dienyno
atspausdina ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine* ir teikia jg skyriy vedéjams.



15. Bendrojo ugdymo dalyku mokytojai ir profesijos mokytojai:

15.1. mokslo mety pradzioje sudaro savo mokomojo dalyko grupes, laikingsias grupes,
pogrupius; patikrina, ar visi klasiy ar laikinyjy grupiy mokiniai jrasyti j elektroninj dienyna;

Skiltyje ,,Grupé®, nurodo ne tik grupés pavadinimg, bet ir dalyko pavadinimg, arba
sutrumpintg dalyko pavadinimg iki 2-3 Zodziy (profesijos mokytojai), pvz. KT21/P21 Biologija;
V21 Salotos ir uzkandziai (pilnas pavadinimas biity ,,Saloty, uzkandziy, garnyry ir Saltyjy patiekaly
gaminimas, jy apipavidalinimas ir kokybés vertinimas®);

Skiltyje ,,Dalykas* nurodo pilng dalyko pavadinimg; bendrajam ugdymui 1§ sgraSo
renkasi su prierasu PAGR. (pvz. Biologija PAGR.)

15.2. dienyno sistemoje suformuoja savo pamoky tvarkarastj ir, esant reikalui, jj
koreguoja;

15.3. bendrojo ugdymo dalyky mokytojai, pasirinkdami pirmo ir antro kurso mokinius
klasése ar laikinosiose grupése pazymi dalyko kursa (A arba B), uzsienio kalbos moké¢jimo lygj (B1
arba B2), specialiyjy poreikiy mokiniams pazymimas programos tipas (individualizuota programa -
I, pritaikyta programa —P);

15.4. suveda pamoky teminius planus, juos priskiria atitinkamoms klaséms ar
laikinosioms grupéms; moduliniy programy teminiai planai keliami skyriais;

Tais atvejais kai grupé neskiriama j pogrupius, kai tas pats profesijos mokytojas désto
ir modulio teorijg ir prakting dalj, teminis planas yra vienas (teorijai ir praktiniam mokymui). Dienyne
prie§ pamokos temg zymima T.- teorijos pamoka, Pr. - praktinio mokymo pamoka, P. - praktinis
mokymas realioje darbo vietoje (Centre, sektoriniame praktinio mokymo centre, jmonéje); V.-
pasiekimy vertinimo pamoka, K.- konsultacija.

Jeigu modulio teorijg ir praktikg désto ne tas pats profesijos mokytojas, tuomet j dienyng
suvedami atskiri teminiai planai teorijai ir praktikai. Dienyne prie§ pamokos temg Zymima P. -
praktinis mokymas realioje darbo vietoje (Centre, sektoriniame praktinio mokymo centre, jmonéje);
V.- pasiekimy vertinimo pamoka, K.- konsultacija. Zyméti T.- teorijos pamoka, Pr. - praktinio
mokymo pamoka, nereikia.

15.5. jrasai dienyne pildomi valstybine kalba, tik mokiniy mokymosi pagal dalyko
programa apskaitai tvarkyti skiltis ,,Bendra pamokos tema® gali biti pildoma ta kalba, kuria
mokytojas organizuoja pamokas;

15.6. mokslo mety pradZioje supazindina mokinius raStu saugaus elgesio instruktazy
lapuose su dalyko, jskaitos, egzamino, PUPP programa ir vertinimu, nurodydami programos
patvirtinimo datg ir numerj bei saugaus elgesio dalyko kabinete instrukcija, nurodydami kabineto ir
instrukcijos numer;j ir patvirtinimo data; véliau, kiekvieng karta, atlikes saugaus elgesio instruktaza,
1Sspausdina instruktuoty mokiniy saraSus, pateikia mokiniams pasirasyti ir juos saugo iki mokslo
mety pabaigos;

15.7. pamokos dieng jveda pamokos datg, temg, namy darbus, suraSo mokiniy gautus
pazymius, esant poreikiui raSo pagyrimus ir pastabas, pazymi neatvykusius mokinius, fiksuoja
pavélavimus; pamokos tema jraSoma kiekvienai pamokai atskirai, net jei tema kartojasi;

Kontroliniy, savarankisky ar kity ilgalaikiy darby jvertinimus suraSo per vieng savaite,
lietuviy kalbos — per 2 savaites; vertinimas vykdomas vadovaujantis centro ,,Mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu®, ugdymo planu ir dalyko vertinimo normomis;

15.8. klas¢je, laikinojoje grupéje esant specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy, pildant
pamokos temg uzpildo ir skiltj ,,Pritaikytos programos®, kurioje pakartoja pamokos tema, bei nurodo
namy darbus specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniams (aktualu Zinoti mokiniui, tévams ir pagalbos
mokiniui specialistams);

15.9. bendrojo ugdymo mokytojai ne veliau kaip prie§ savaite el. dienyne pazymi
numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

15.10. kontaktinéms pamokoms nevykstant dé¢l Salciy ir dél karsciy (-25°C ir daugiau,
+-25°C ir daugiau), dél $ventiniy dieny praleistos mokymosi dienos jskai¢iuojamos j mokymosi dieny
skaiciy, véliau uz jas atidirbti nereikia. Dienyne prie pamokos temos raSoma ,,Pamokos nevyko dél
Sal¢iy/karsciy/Sventiniy dieny®. Pamoky temos véliau apjungiamos.



Pamokoms nevykstant dél Salciy ar dél kars¢iy mokytojai konsultuoja mokinius
panaudodami elektronines informavimo priemones. Mokiniams reikalinga informacija skelbiama
Istaigos internetingje svetainéje ir elektroniniame dienyne;

15.11. mokytojo ligos atveju, jei mokytojas serga iki dviejy savaiciy, temos
apjungiamos.

Pamokos lange viena tema jvedama automatisSkai i$ teminio plano, kita tema j ta patj
pamokos langg jraSoma ranka (pvz: Pamokos Nr. 78 ,Mésos prekiy klasifikacija“ (jvedama
automatiSkai 1§ teminio plano, jprastiniu btuidu); Pamokos Nr. 79 ,M¢ésos prekiy asortimentas‘
(apjungta 1 val. dél ligos); pusmecio pabaigoje prie paskutinés temos pazymima, kad tam tikras
skaicius pamoky temy apjungta (pavyzdziui, ,,Pamoky Nr. 33, 34, 35 temos (3 valandos) apjungtos
dél mokytojo ligos®).

Jei mokytojas serga daugiau dviejy savai¢iy — dienynas priskiriamas vaduojanc¢iam
mokytojuli.

15.12. pasibaigus pusmeciui iSveda bendrojo ugdymo pusmecio jvertinimus, jei dalyko
mokoma tik vieng pusmetj — i§ karto iSvedamas ir metinis pazymys;

15.13. mokiniams, nutraukusiems mokymosi sutart] paskutinj pusmecio meénesj,
bendrojo ugdymo dalyky pusmecio pazymys vedamas, nutraukusiems anksCiau — pusmecio ir
metinis pazymys nevedamas;

15.14. mokiniams, kurie mokosi pagal modulines profesinio mokymo programas, jeigu
modulis sutampa su pusmecio pabaiga iSvedamas pusmecio ir metinis pazymys, kuris atitinka galutinj
modulio jvertinimg. Jeigu tas pats modulis tgsiasi ir kitame pusmetyje, pasibaigus pirmajam
pusmeciui vedamas tarpinis modulio jvertinimas t.y. pirmas pusmetis, o antrame pusmetyje
pasibaigus moduliui vedamas antro pusmecio pazymys. Modulio metinis pazymys vedamas i$ pirmo
ir antro pusmecio pazymiy tik pilnai jgyvendinus modulj ir Sis pazymys atitinka galutinj modulio
jvertinima;

15.15. mokiniams, turéjusiems pusmetyje nepatenkinamus pazymius, issitaisius skola,
nedelsiant jraSomi jvertinimai | skiltj ,,Papildomi darbai. Jei bent vienas pusmetis yra neigiamas ir
mokinys neatliko papildomy darby — metinis jvertinimas turi biiti neigiamas. Likvidavus akademinius
jsiskolinimus koreguojamas metinis jvertinimasjraSant teigiamg paZymj arba ,,jskaityta®. Dienyne
nepildoma skiltis Metinis/Papildomi darbai;

15.16. profesijos mokytojas, atsakingas uz mokiniy modulio (,,Jvadas j darbo rinka*)
vykdymo prieZiiira, kiekvieng mokymosi realioje darbo vietoje dieng skiltyje ,,Pamokos tema* raso
,,Mokymasis realioje darbo vietoje* ir nurodo valandy skaiciy per dieng (pvz. Mokymasis realioje
darbo vietoje 8 val.). !Po visy irasy mokytojas susidaro tvarkarastj ir raso praktikos, modulio dalies
realioje darbo vietoje ar baigiamojo modulio vykdymo priezitiros valandas pagal tarifikacijg (pvz.
Praktikos priezitira 2 val.). Pasibaigus praktikai ar ,,Jvadui j darbo rinkg* skiltyje Trimestai/Pusmeciai
prie mokinio pavardés jraso ,,jskaityta (atliko), arba ,,nejskaityta“ (neatliko).

15.17. mokiniams, keiCiantiems dalyka, kursa ar modulj, pagal Centro ,,Pasirinkto
mokomojo dalyko, dalyko modulio, dalyko mokymosi kurso keitimo ir programy skirtumy
likvidavimo tvarkos apras$a” pusmecio pabaigoje jskaitos pazymys laikomas vienu i§ pusmecio
pazymiy vedant metin] pazymj; paskuting pusmecio dieng prie pamokos temos jraSoma mokinio
vardas, pavard¢ ir prierasas apie dalyko, kurso, modulio keitimg (mokinys, vardas pavardé, keite
dalyka/kursag/modulj (nurodyti) i kita dalyka/kursa/modulj (nurodyti), direktoriaus jsakymu (data,
isakymo Nr.); iraSus padaro ir dalyko/kurso/ modulio, i kurj mokinys pereina ir i§ kurio iSeina,
mokytojai;

15.18. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais/globé&jais/riipintojais,
mokytojais, klasiy auklétojais, Centro administracija;

15.19. mokytojas, per mokslo metus nutraukes darbo sutartj, uzpildo elektroninj
dienyng iki paskutinés darbo dienos ir apie tai informuoja savo skyriaus vedéja, jo tvarkyta mokiniy
duomeny apskaita patikrinama ir perduodama kitam asmeniui,

15.20. mokiniy, kurie bendrojo ugdymo dalyky mokosi savarankiskai arba kuriems
paskirtas nuotolinis mokymo proceso organizavimo biidas, mokymosi apskaita vedama Savarankisko
mokymosi dienyne; dalyko mokytojas susikuria naujg dienyng, kurio pavadinime nurodo dalykg ir
mokymo btidg (savarankisko mokymo dienynas, nuotolinio mokymo dienynas); i dienyng jtraukia



mokinius, kuriems priskirtas savarankiskas mokymas arba nuotolinis mokymas, pazymi kursa, jei
reikia — programos tipg (pritaikyta, individualizuota programa); j savarankiSsko mokymosi ar
nuotolinio mokymo dienyng jtraukti mokiniai nejtraukiami j klasés Vidurinio ugdymo mokytojo
dienyng (dalyko) dienyng; déstomo dalyko temos apjungiamos, valandy skaiius nurodomas
direktoriaus jsakymu;

15.21. bendrojo ugdymo kiino kultiiros mokytojai du kartus per mokslo metus (rudenj
ir pavasar}) pildo Grupiy fizinius rodiklius.

15.22. mokytojai, organizuojantys integruotas pamokas, dienyng pildo pasirinkdami
»Integruota pamoka“ skyrelj; nurodo kartu dirbanc¢io mokytojo varda, pavarde ir déstoma dalyka,
uzpildo bendrg pamokos tema;

15.23. gimnazijos skyriaus mokiniui peréjus i§ vienos ugdymo istaigos i kita dalyky
pusmecio jvertinimai perkeliami i§ mokinio pateiktos pazymos | pusmecio jvertinimy stulpelj
elektroniniame dienyne. Prie paskutinés dalyko pusmecio temos dalyko mokytojas daro prierasa, kad
mokiniui (vardas, pavarde) dalyko ivertinimas ir kursas perkeltas i§ pazymos, nurodoma data ir
numeris; pazymos turinj mokytojams skelbia skyriaus vedéjai; pazyma saugoma mokinio asmens
byloje;

15.24. dalyky mokytojai privalo kasdien sekti tvarkaraS¢io pakeitimus internetiniame
puslapyje https://paneveziomr.edupage.org,https://pilenai.edupage.org, https://pprc.edupage.org;
apie padarytus keitimus mokytojai informuojami zinute j elektroniniame dienyne nurodyta
elektroninj pasta;

15.25. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse (trimestry, pusmeciy,
metiniai jvertinimai ir (ar) suvestiniai lankomumo duomenys), kreipiasi j centro elektroninio dienyno
administravimg vykdantj asmenj ir klaidas iStaiso direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus,
duomenis privalu jrasyti j klaidos iStaisymo aktg, kuris perduodamas Direktoriaus pavaduotojui
ugdymui; sudaryti aktai turi buti saugomi kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

15.26. ugdyma organizuojant nuotoliniu biidu — elektroniniame dienyne informacijg ir
nuorodas pateikia iki numatytos pamokos pradzios;

16. Neformalaus Svietimo mokytojai:

16.1. mokslo mety pradZioje sudaro savo bureliy mokiniy grupes;

16.2. dienyno sistemoje suformuoja savo bureliy tvarkarastj, esant reikalui, jj
koreguoja;

16.3. suveda neformalaus ugdymo uzsiémimy teminius planus;

16.4. uzsiémimo dieng jveda pamokos datg, tema;

16.5. veda neformaliojo S$vietimo programos jgyvendinimo apskaita, mokinio
neatvykima Zymi raide ,,n*;

16.6. uzsiémimams nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ir dienyng pildo, kaip nurodyta
Sio apraSo 15.10 punkte.

16.7. kiekvieng kartg atlik¢ mokiniams instruktazg, jveda saugaus elgesio ar Kt.
instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso, o pasirasyta
lapg saugo iki mokslo mety pabaigos.

17. Socialinis pedagogas:

17.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ] rizikos grupes jtraukty mokiniy
lankomuma, gautas pastabas;

17.2. vidaus zZinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais), klasiy
auklétojais, mokytojais, Svietimo pagalbos specialistais, Centro administracija, vykdo pamoky
nelankymo ir netinkamo elgesio prevencija.

18. Specialusis pedagogas:

18.1. iki rugséjo 15 d. mokytojams, klasiy auklétojams, neformalaus §vietimo biireliy vadovams
persiuncia $vietimo pagalbos gavéjy sarasa;

18.2. iki rugséjo 15 d. sudaro mokiniy grupes specialiosioms pratyboms.

18.3. uzpildo mokytojo elektroninio pasto adresg ir kitus asmeninius duomenis
(rekomenduojama);

18.4. pagal poreikj jveda specialiyjy pratyby duomenis: pratyby turinj, pastabas mokiniams,
fiksuoja mokinio elges;


https://pilenai.edupage.org/
https://staniunai.edupage.org/

18.5. vidaus zinutémis bendrauja, konsultuoja, teikia reikalingg informacija specialiyjy
ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, jy tévams (globéjams, riipintojams), mokytojams, grupiy
vadovams, Centro administracijai

18.6. stebi ir analizuoja specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢iy mokiniy lankomuma,
ugdymosi procesa;

19. Bendrabucdio auklétojai stebi ir analizuoja bendrabutyje gyvenanéiy mokiniy
lankomuma.

20. Visuomenés sveikatos prieziiiros specialistas:

20.1. iki spalio 1 d.suveda ir, esant reikalui, atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

20.2. informuoja fizinio ugdymo mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

21. Centro direktorius uztikrina dienyno sudaryma elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo tvarkyma, administravimg, priezilira, informacijos jame saugumg, tikrumg ir
patikimuma, jo iSspausdinimg ir perkélimg i skaitmenines laikmenas bei saugojima teisés akty
nustatyta tvarka.

1. SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

22. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne, o
mokslo metams pasibaigus sudaromos ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy* bylos.

23. Elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo:

23.1. visg elektroninj dienyng perkelia j skaitmening laikmeng iki einamy mokslo mety
galo ar per 10 kalendoriniy dieny, kai gaunami visi duomenys ir perduoda direktoriaus pavaduotojui
ugdymui;

23.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

23.3. iSspausdindami, perkeldami | skaitmenines laikmenas, administruodami,
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.1) ir LR asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymu (aktuali redakcija).

24. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaida —
klaidingg zodj, tekstg ar jvertinima — klaidg padares asmuo kartu su pavaduotoju ugdymui ir dienyno
administravimg vykdanc¢iu asmeniu jg iStaiso. Tekstas ar jvertinimas taisomi perbraukiant juos vienu
briks$niu. ISnaSoje nurodoma mokinio vardas ir pavardé, teisingas Zodis, tekstas ar jvertinimas
(skaiCiumi ir Zodziu), taisiusio asmens vardas ir pavarde, parasas ir taisymo data. Atitinkama klaida
iStaisoma ir elektroniniame dienyne.

25. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant* jrasyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima, praleisty,
pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy) iki tos dienos 24 val.

26. Jei ,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas
surasant akta (apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jraSyta
§i informacija:

26.1. dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir zodziu (klaidingas ir
teisingas);

26.2. praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas);

26.3. mokinio vardas, pavardé, kurio dalyko mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir)
praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas;

26.4. vardas ir pavardé, dalyko mokytojo ar kito Centro darbuotojo, taisiusio duomenis,
vardas ir pavarde;



26.5. duomeny keitimo data;

26.6. jvardinta priezastis, dé¢l kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny
taisymu susije duomenys.

27. Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraso klaidg padares asmuo arba
Centro direktoriaus pavaduotojas ugdymui paskirtas asmuo, jei klaidg padargs asmuo klaidos taisymo
metu yra nutraukes darbo sutartj su Centru, turi nedarbingumo lapelj ar atostogauja.

Sudarytas aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokinio mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine*.

28. Elektroniniame dienyne privalo islikti naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité¢ duomenis vardas ir pavardg,
keitimo data ir kt. ).

29. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto mokinio ugdymo apskaitos duomenis
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj prane$img apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (glob&jams, ripintojams).

30. Centro elektroniniame dienyne naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir
mokslo informaciniy sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN).
KRISIN sistemos interneto adresas — www.krisin.smm.lt.

31. Centro elektroninis dienynas yra integruotas su kitomis sistemomis ir registrais.

IV. SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS
ATSAKOMYBE

32. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys,
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama 119, p.1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

33. Centro direktoriaus pavaduotojas ugdymui elektroninio dienyno duomeny pagrindu
sudarytas ir patikrintas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas* iki gruodzio 1 d.
perduoda archyvui.

34. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Profesiniy mokykly pavyzdinéje byly nomenklattroje, patvirtintoje
LR 8§vietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 ,,D¢l Profesiniy mokykly
pavyzdinés byly nomenklatiiros® ir Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykle (patvirtinta
Lietuvos Vyriausiojo archyvo 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-10 (suvestiné redakcija nuo 2018-
06-15), nustatyta laika.

Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting privaloma saugoti ne maziau nei 75
(septyniasdeSimt penkis) metus.

35. Centro direktorius vykdo elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo,
informacijos saugumo, tikrumo ir patikimumo, dokumenty i§spausdinimo, perkélimo j skaitmenines
laikmenas, saugojimo teisés akty nustatyta tvarka prieziiira.

36. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad nebiity pazeista centro mokiniy ir jy
tévy informavimo mokiniy ugdymo(si) klausimais tvarka bei mokiniy paZangos ir pasiekimy
vertinimo tvarka, sistemingai tikrina elektroninio dienyno pildyma, kontroliuoja ar nepaZeidZiamas
centro ugdymo planas.

37. Uz atspausdinty dienyny archyvavimg atsako archyvaras.

38. Mokiniy ugdomajg veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés auklétojas
ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyng ir jy teisinguma.

v —

apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng, vadovaujasi


http://www.krisin.smm.lt/

Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais; pazeide §j aprasa, baudziami teisés akty
nustatyta tvarka.
V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Centro elektroninio dienyno nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti atvejai
vadovaujantis ,,.Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu”,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 (suvestiné redakcija nuo 2022-09-01).

1 priedas



SUSITARIMAS
DEL KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS SAUGOJIMO

Panevézio mokymo centras, atstovaujamas direktoriaus pavaduotojo administracijai ir
plétrai le. direktoriaus pareigas Valentino Masilionio veikiancio pagal Centro jstatus (toliau —
(001011 - 1) I | SRR PSTSRR

(pareigos, vardas, pavardé)

(toliau — Darbuotojas), sudaré §j konfidencialios informacijos saugojimo susitarimg (toliau —
Susitarimas).
1. Savokos

1.1. Konfidenciali informacija - tai tokia informacija, kurig suzinojo asmuo, dirbantis Centre
pagal darbo sutartj, ir priklausanti Centrui, kuri turi verte dél to, kad jos neZino tretieji asmenys ir
negali biiti laisvai jiems prieinama iSskyrus ta informacija, kuri yra viesai skelbiama. Konfidencialia
informacija taip pat laikoma informacija apie treCiuosius asmenis arba susijusi su treciaisiais
asmenimis, kurig darbuotojas suzinojo atlikdamas savo darbo funkcijas.
2. Susitarimo tikslas

2.1. Sis Susitarimas yra sudaromas sickiant apsaugoti Centro interesus, uZtikrinant
konfidencialios informacijos apsauga bei nustatant konfidencialios informacijos prieinamumo ir
naudojimo tvarkg. D¢l nurodytos priezasties Darbuotojas jsipareigoja saugoti suzinotg ar gautg (tiek
tiesiogiai, tiek netiesiogiai, tiek atsitiktinai) Konfidencialiag informacijg ir imtis reikiamy priemoniy,
kad Konfidenciali informacija nebtity pricinama ir atskleista jokiems tretiesiems asmenims.
3. Susitarimo dalykas

3.1. Siuo susitarimu Salys susitaria dél Konfidencialios informacijos apsaugos tarp Darbdavio
ir Darbuotojo sudarytos darbo sutarties galiojimo metu, taip pat pasibaigus minétai darbo sutarciai.
4. Konfidencialios informacijos apsauga

4.1. Konfidenciali informacija gali biti iSsaugota dokumentuose (popierinése ir/ar
skaitmeninése jy versijose), magnetinése, kino ar filmuotose, nuotraukose, skaitmeningje laikmenoje
ir kitokiose informacijos laikmenose, piesiniuose, bréziniuose, schemose ir bet kokiose kitose
informacijos (duomeny) kaupimo (saugojimo) priemonése. Konfidenciali informacija taip pat gali
biiti ir Zodiné, t.y. egzistuojanti Zmogaus atmintyje ir neiSsaugota (neisreiksta) jokia materialia forma.

4.2. Darbuotojas jsipareigoja uztikrinti visos jam zinomos ir (ar) patikétos Konfidencialios
informacijos slaptuma, be Darbdavio iSankstinio rasytinio sutikimo nenaudoti Konfidencialios
informacijos nei savo, nei bet kokiy treciyjy asmeny naudai, neatskleisti tokios informacijos kitikes
asmenims, jskaitant ir kitus darbuotojus, iSskyrus Darbdavj, savo tiesioginj vadova, darbuotojus,
kurie turi teis¢ susipaZzinti su Konfidencialia informacija, taip pat kitus Darbdavio nurodytus asmenis.

4.3. Darbuotojas privalo informuoti Darbdavj apie visas jam zinomas aplinkybes,
keliancias grésme Konfidencialios informacijos saugumui bei slaptumui.
4.4. Siekdamas tinkamai vykdyti Siuo Susitarimu prisiimtg jsipareigojimg Darbuotojas taip

pat jsipareigoja:

4.4.1. 1S darbo vietos neiSsinesti jokiy informacijos laikmeny (kompiuteriniy disky, raSytiniy
dokumenty ir kt.). Salys susitaria, kad Centro jgaliotas asmuo turi teise patikrinti ar Darbuotojas
laikosi $io jsipareigojimo;

4.4.2. jei tai nesusij¢ su pareigy vykdymu, nesiysti el. pastu Klientams, Tretiesiems
asmenims ar kolegoms jokios informacijos, kuri Susitarimo prasme yra laikytina konfidencialia. Bet
kokios su Centru susijusios informacijos siuntimas i§ darbuotojo asmeninio elektroninio pasto ar j jj,
taip pat | kitas virtualias/skaitmenines duomeny saugyklas (jskaitant, bet neapribojant dropbox,
google drive, wetransfer ir t.t.) yra grieztai draudziamas ir laikomas Susitarimo pazeidimu.



4.5. Kilus bet kokiy abejoniy dél to, ar informacija yra konfidenciali, Darbuotojas privalo
elgtis su tokia informacija taip, tartum ji biity konfidenciali iki tol, kol Darbdavys jj informuos, kad
tokia informacija néra Konfidenciali informacija.

4.6. Pasibaigus tarp Darbdavio ir Darbuotojo sudarytai darbo sutar¢iai, Konfidenciali
informacija negali buti atskleista ar platinama ir Darbuotojas neturi teisés pasilikti ir (ar) platinti bet
kokiy Konfidencialios informacijos kopijy ar nuoraSy. Darbuotojas taip pat privalo grazinti
Darbdaviui ar jo nurodytam asmeniui visus dokumentus ir medziagg bei visas jy kopijas, nuorasus ir
(ar) iSraSus (jskaitant bet kokias informacijos laikmenas), kuriose gali biiti Konfidencialios
informacijos, per tris darbo dienas nuo atitinkamo reikalavimo gavimo, taciau ne véliau, kaip darbo
sutarties pasibaigimo diena. Siuo atveju darbuotojas neturi teisés pasilikti sau jokia forma i§saugotos
Konfidencialios informacijos.

4.7.  Darbdavys privalo supazindinti Darbuotojg su visais vidiniais dokumentais (jei tokie
egzistuoja), reglamentuojanciais Konfidencialios informacijos naudojimg ir apsauga.

5. Darbuotojo atsakomybé

5.1.  PaZeidgs susitarimo salygas, darbuotojas atlygina padaryta zalg Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.
6. Baigiamosios nuostatos

6.1.  Sis Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraiymo momento. Salys susitaria, kad visi
Susitarime esantys jsipareigojimai ir susitarimai licka galioti ir pasibaigus Darbuotojo darbui pagal
darbo sutartj, sudaryta su Darbdaviu, nepriklausomai nuo darbo sutarties pasibaigimo priezasciy.

6.2.  Sis Susitarimas sudarytas dviem egzemplioriais, turinéiais vienoda juridine galia.

6.3.  Sio Susitarimo salygos yra Konfidenciali informacija ir tretiesiems asmenims gali biiti
atskleista tik iSimtinais, Lietuvos Respublikos jstatymy numatytais, atvejais.

6.4.  Salys, pasiraSydamos §j Susitarima, patvirtina, kad $io Susitarimo salygy turinys
Salims yra suprantamas, aiskus ir atitinka Saliy i$reiksta valia.

Darbdavio vardu: Darbuotojas:

Direktorius

(pareigos, Vardas, Pavardé, paraSas) (pareigos, Vardas, Pavardé, parasas)



